INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de noviembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Marta Estela Gonzdlez Castellanos CuUL: 1605200370101
Ntdmero de contrato: 029- 32- 2025- DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 64957209
Ndmero de Factura: 922831134 Serie: F14F48BA
Honorarios Mensuales: 10,000.00 Periodo del Informe: NOVIEMBRE
Monto Total del Contrato Q. 119,677.42 Plazo del Contrato: 2/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recursos Humanos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién" del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de

servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas
(segtin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en la realizacién de certificaciones laborales para el personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Asesoré en la distribucién y archivo de correspondencia en relacién a la solicitud de certificaciones del personal de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

3. Asesoré en la elaboracién y correccién de Certificaciones laborales del personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
4. Asesoré en el proceso y actualizacién de expedientes en la base digital y en Archivo para control de certificaciones laborales del
personal del Viceministerio del Deporte y la Recreacidn.

5. Asesoré en las Actividades de busqueda y escaneo de la diferente documentacién enviada v entrante a la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.

6. Asesoré la realizacién de certificaciones laborales de manera semanal del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

7. Asesoré en el control y realizacién de documentacién relacionada a la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.

8. Asesoré en la realizacién y logistica de las actividades y capacitaciones coordinadas desde la Delegacién de Recursos Humanos para
el personal de las diferentes Unidades del Viceministerio del Deporte y la Recreacién.
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